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1 INTRODUCCIÓN 
Dentro del documento describimos el estado de los recursos dispuestos para el funcionamiento 
del sitio web www.serviciodeempleo.gov.co 

2 DESARROLLO TECNICO 
A continuación, se presentan las imágenes que soportan los ajustes realizados comprendido en 
el tiempo 01/12/2024 a 10/12/2024. 

SPE - SOPORTES DE DICIEMBRE 2024 

 

1. 06/12/2024 -> continuar con el tema de SEO -> 

La página de la Unidad del SPE debe contener la funcionalidad para que los textos se visualicen 
de forma adecuada, para asignar los títulos a las páginas es indicando el nombre de la página 
actual y separado por un guion, el nombre del sitio o portal, implementando en todos los nodos 
y páginas de la Unidad. Las secciones de las páginas del sitio se indican estructuradamente, pero 
adicionalmente deben contar con nombres con texto claro y entendible sobre ubicación. 

 
Historial de las actividades realizadas: 

• Dic 9. José realizó la actualización de los títulos, descripción y palabras claves de las 
siguientes páginas: 

 

El SPE / Talento humano / Acuerdos de gestión 

ANTES: 
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Título de la página: Acuerdos de gestión | Talento Humano 

 

Descripción de la página: Se listan los documentos por años de los acuerdos de gestión realizados 
con los objetivos planteados, observaciones de los avances y los compromisos. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, acuerdos de gestión, productividad 
social, construcción de integridad, gestión cultural 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:info@eup
http://www.euphoria-net.com/


 

 
INFORME TÉCNICO 

Fecha Versión:      
11-03-2022 

Código: I-PAD05 

Versión: 1.00 Página 4 de 22 

 
 

 Calle 74 A # 22-31 Oficina 301 Bogotá D.C., Colombia – Teléfono.: (601) 345 3384 
 E-mail: info@euphoria-net.com   http://www.euphoria-net.com Página: 4 

 
 

El SPE / Talento humano / Aspirantes de Cargos 

ANTES: 

 

 

DESPUÉS: 
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Título de la página: Aspirantes de cargos | Talento Humano 

 

Descripción de la página: En esta sección encontrará los nombres y las hojas de vida de los 
servidores que aspiran a ocupar los cargos de Libre Nombramiento y Remoción de la Unidad 
Administrativa Especial del Servicio Público de Empleo. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, hojas de vida, perfil servidores 
públicos, cargos libre nombramiento 

 

El SPE / Talento humano / Manual de funciones 

ANTES: 
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DESPUÉS: 

 

Título de la página: Manual de funciones | Talento humano 
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Descripción de la página: Se listan todos aquellos documentos como resoluciones, anexos, etc, 
concernientes al manual específico de funciones y de competencias laborales para los empleos 
de la planta de personal de la Unidad Administrativa Especial del Servicio Público de Empleo. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, resoluciones, anexos, manual 
específico de funciones del empleo, manual de competencias laborales, organización interna 

 

 

El SPE / Talento humano / Nombramiento de servidores 

ANTES: 
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DESPUÉS: 

 

Título de la página: Nombramiento de servidores | Talento humano 

 

Descripción de la página: En esta sección encontrará los actos administrativos de 
nombramientos de los servidores públicos de la Unidad Administrativa Especial del Servicio 
Público de Empleo 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, resolución nombramientos, actos 
administrativos, servidores públicos, período de prueba, provisionalidad. 
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El SPE / Talento humano / Vinculación a terceros 

ANTES: 

 

 

DESPUÉS: 
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Título de la página: Vinculación a terceros | Talento humano 

 

Descripción de la página: Listado de documentos referentes a la vinculación laboral de terceros 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, vinculación laboral 

El SPE / Talento humano / Encargo de Servidores 

ANTES: 
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DESPUÉS: 
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Título de la página: Encargo de Servidores | Talento humano 

 

Descripción de la página: En esta sección encontrará organizados por años los documentos de 
los actos administrativos de nombramientos de los servidores públicos de la Unidad Administrativa 
Especial del Servicio Público de Empleo en modalidad de encargo. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, nombramiento, encargo, actos 
administrativos, servidores públicos 

 

Atención a la ciudadanía / Radique su PQRSDF 

ANTES: 
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Título de la página: Radique su PQRSDF | Atención a la ciudadanía 

 

Descripción de la página: Envíanos a través del formulario tus Peticiones, Quejas, Reclamos, 
Sugerencias, Denuncias y Felicitaciones 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, Peticiones, Quejas, Reclamos, 
Sugerencias, Denuncias, Felicitaciones 

 

Atención a la ciudadanía / Contáctenos 

ANTES: 
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DESPUÉS: 

 

Título de la página: Contáctenos | Atención a la ciudadanía 
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Descripción de la página: Localización física, canales de atención, horarios y días de atención, 
correo institucional, agenda tu cita, PQRSDF 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, agenda tu cita, canales de atención, 
horario 

 

Atención a la ciudadanía / Preguntas frecuentes 

ANTES: 

 

 

DESPUÉS: 
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Título de la página: Preguntas frecuentes | Atención a la ciudadanía 

 

Descripción de la página: Preguntas y respuestas relacionadas con temas de la Unidad, para 
personas que buscan empleo, para empresas o potenciales empleadores, para el trámite de 
autorización. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, preguntas, respuestas, prestadores, 
agencias, bolsas de empleo, canales de atención, servicios, certificado de inscripción, hoja de 
vida, empleadores, vacantes, trámite administrativo, autorización 

 

 

Atención a la ciudadanía / Glosario 

ANTES: 

mailto:info@eup
http://www.euphoria-net.com/


 

 
INFORME TÉCNICO 

Fecha Versión:      
11-03-2022 

Código: I-PAD05 

Versión: 1.00 Página 17 de 22 

 
 

 Calle 74 A # 22-31 Oficina 301 Bogotá D.C., Colombia – Teléfono.: (601) 345 3384 
 E-mail: info@euphoria-net.com   http://www.euphoria-net.com Página: 17 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

DESPUÉS: 

mailto:info@eup
http://www.euphoria-net.com/


 

 
INFORME TÉCNICO 

Fecha Versión:      
11-03-2022 

Código: I-PAD05 

Versión: 1.00 Página 18 de 22 

 
 

 Calle 74 A # 22-31 Oficina 301 Bogotá D.C., Colombia – Teléfono.: (601) 345 3384 
 E-mail: info@euphoria-net.com   http://www.euphoria-net.com Página: 18 

 

 

Título de la página: Glosario | Atención a la ciudadanía 

 

Descripción de la página: Definiciones y conceptos necesarios para comprender el servicio 
público de empleo, así como las temáticas y actores relacionados con la Entidad. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, definiciones, conceptos, temáticas, 
actores, lenguaje técnico 
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Atención a la ciudadanía / Notificación por aviso 

ANTES: 

 

 

DESPUÉS: 
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Título de la página: Notificación por aviso | Atención a la ciudadanía 

 

Descripción de la página: Acto de comunicación que tiene por objeto dar noticia de un acto 
procesal o de una resolución a las partes del procedimiento, cuando no se ha podido notificar 
al demandado o a un tercero dentro del proceso por medio de la notificación personal. 

 

Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, acto procesal, notificación, 
demandado, anuncio formal, aviso 

 

Atención a la ciudadanía / Costos de reproducción 

ANTES: 
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Título de la página: Notificación por aviso | Atención a la ciudadanía 
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Descripción de la página: Acto de comunicación que tiene por objeto dar noticia de un acto 
procesal o de una resolución a las partes del procedimiento, cuando no se ha podido notificar 
al demandado o a un tercero dentro del proceso por medio de la notificación personal. 

 
Palabras claves: MINTRABAJO, Servicio Público de Empleo, acto procesal, notificación, 
demandado, anuncio formal, aviso 

3 CONTROL DE CAMBIOS 

Control de cambios 

Versión Descripción del 
cambio 

Elaboró Revisó Aprobó F.U.A. 

1.0 Versión inicial del 
documento 
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Proyecto 
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Escallón 

Gerente de 
proyecto 
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